Elternbibliothek

Diverse Elterninitiativen

Kiga-Monat

Bautag

Jahresfeste i
——————{~ Elternarbeit
Basarkreis

Ausflige

Elternforum
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( F/Waldmfkindgrgangn Hamburg Mitte e.V.

KINDER

Konferenzen [~

Padagog. Konferenzen (Erzieherinnen, Praktikanten) Waochentlich
1 Saulen-Treffen (Vorstand) ca. alle 6 Wochen
2 Sdulen-Treffen (Vorstand, Erzieherinnen) (~  ca. alle 8 Wochen

3 Sdulen-Treffen (Vorstand, Erzieherinnen, Elternvertreter)

~  ca. 2ximJahr

Mitgliederversammlung 1 x im Jahr

[

Stellvertr. Kassenwart

Schriftfihrerin

Alle Erzieher und padagogischen Mitarbeiter des Kindergartens

—{ Sonnenschein-Gruppe ‘

[ |
Aufgaben: Aufgaben: Aufgaben: Aufgaben: Aufgaben:
- Personalgesprache und - Personalgespréache und - Abrechnung Gehilter mit Frau Unterstiitzung des - Agenden und Protokolle
Neueinstellungen Neueinstellungen Schmidt Kassenwarts in seinen

- Qualititsmanagement
- Behordenauflagen, wie
Betriebserlaubnis, Gesundheitsbehorde,
etc.
- Beschwerdemanagement
- Verantwortung der inhaltlichen
Arbeit und der Pidagogik der Erzieher
- Elternarbeit aus dem Vorstand
heraus, wie Elternforum, etc.
- Neue Eltern- und Kind-
Bewerbungen
- Kiga-Monat
- Vereinsgeschafte, wie Einladung
zur Mitgliederversammlung

Beschwerdemanagement
Verantwortung der inhaltlichen
Arbeit und der Padagogik der

Erzieher

Neue Eltern- und Kind-

Bewerbungen

E—

]

Erstellung und Aktualisierung eines
Wirtschaftsplan
- Prifung der eingehenden
Rechnungen, Weiterleitung an Frau
Schmidt
Bareinzahlungen von Bank an Kasse
Verein

- Auszahlung der Gruppengelder

- Prifung der Barausgaben
Prufung der Kassen verein, Gruppe
I, Gruppe Il in der 1.W/M
- monatlicher Einzug der Kita-
Gebuhren bei den Eltern
monatliche Anderungsmeldungen
an die Behorde
Begleitung der beiden bestellten
Kassenprifer bei jahrlicher
Kassenpriifung
Datenerfassung/Statistiken (Kita-
Gutscheine)
- Privatzukauf 7. und 8. Stunde
- Mahnwesen

Aufgaben

- Gebdudeinstandhaltung,
Kontakt und Verhandlungen in

samtlichen Fragen um das

Mietverhdltnis (Kontakt mit

Herrn Bodien von der HV)

- Technik/Brandschutz

- Baukreis
- Garten-TUV

- Qualitditsmanagement
Zivildienstleistender (inkl. Monatlicher
Abrechnung)
Zweimal jahrlich Vertrage der Neuzugange
mit Silke Henningsen rausschicken
- Computer (mit Simon Schmidt) -
Fernwartung, Abstimmung
- Personalfiihrung 400€-Kraft
- Schriftl. Vorstandsbeschliisse

Erzieherinnen

—| Anerkennungspraktikantin ‘

—
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Sternenstaub-Gruppe

Zivildienstleistender

 E—
—

Elternvertreter

!

Sonnenschein-Gruppe

—

Sternenstaub-Gruppe

—

Rechtsberatung





